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Pripojte se k exkluzivnimu kurzu, ktery vas
vtdhne do svéta revoluc¢niho nastroje
Copilot v Microsoft 365. Tento nastroj,
pohanény generativni Al, dramaticky
zvysuje efektivitu a méni zpUsob, jakym
pracujeme.

Naucte se nejen zaklady generativni Al a
prompt engineeringu, ale hlavné, jak
vyuzit silu Copilot k dosazeni Spickovych
vysledkl ve vasem  kazdodennim

pracovnim Zivoté.

Dosahnete vyrazného zvyseni

PRODUKTIVITY

Transformace
prace s aplikacemi

Objevte, jak Copilot
zjednodusuje a urychluje
vase ukoly v Microsoft Word,
Excel, PowerPoint a Teams.
Naucte se psat texty rychleji,
vytvaret plsobivé
prezentace a efektivnéji
pracovat s tabulkami a
komunikovat v tymu.

Praktické tipy
a triky

Pod vedenim
certifikovaného Microsoft
trenéra prozkoumate i dalsi
aplikace, jako je Outlook,
OneDrive, Loop a
Whiteboard, a zjistite, jak
vam Copilot pomaha pfi
spravé e-mailli, organizaci
brainstorming( a praci se
soubory.

Co Vas ceka?

Byznys chat
a vlastni data

Naucte se vyuzivat Copilot
nejen pro osobni
produktivitu, ale také pro
praci s firemnimi daty
prostfednictvim Byznys chatu.
Predstavte si, Ze mate po ruce
nastroj, ktery vam nejen Setfi
Cas, ale také usnadniuje préci s
kritickymi informacemi vasi
organizace.

Zpétna vazba
a budoucnost

Kurz uzavieme praktickymi
ukoly a zpétnou vazbou od
expertd, abyste mohli pIné
vyuZzit nabyté znalosti.

A podivame se i do
budoucnosti — jak dal
posunout své dovednosti s
Copilot, jak chranit sva data a
soukromi, a jak vyuZivat
pokrocilé doplriky a knihovny
promptl pro maximalni
optimalizaci vasi préace.

]

Microsoft Copilot

Microsoft Copilot je
revolucni Al asistent
integrovany do oblibenych
aplikaci Microsoft 365,
ktery pfinasi novy zpUsob
prace a spoluprace. Diky
pokrocilym schopnostem
generativni umélé
inteligence vam Copilot
pomaha tvofit obsah,
automatizovat rutinni
ukoly, analyzovat data a
poskytovat prehledné
navrhy béhem nékolika
vtefin. UmozZnuje
uzivatelim Setfit ¢as,
zvySovat produktivitu a
zaméfit se na kreativni a
strategické cinnosti.

Microsoft Word

V kombinaci s Copilotem
umoznuje inteligentni
asistenci pti psani a
Upravach dokumentd.
Copilot mliZze generovat
text na zakladé zadani,
sumarizovat obsahy
dlouhych dokumentd,
navrhovat vylepseni stylu
¢i gramatiky a vytvaret
dokumenty podle
zadanych parametrd. Je
idealni pro urychleni
tvorby profesionalnich
dokumentd nebo pro
brainstorming textovych
konceptd.

Microsoft Excel

V Excelu Copilot
usnadnuje praci s daty
pomoci pfirozeného
jazyka. MUZete se ho
zeptat na trendy v datech,
nechat jej vytvorit slozité
vzorce, generovat tabulky,
analyzovat data a
pfipravovat vizualizace.
Pomaha rychle ziskat
prehled o cislech bez
potreby pokrocilé
znalosti.
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Lektorsky tym

Mgr. Michal Marko

Lektor

Michal je uznavany odbornik v oblasti cloudovych platforem a
technologii, s dirazem na inovace, zvySovani efektivity a vyuZiti
umélé inteligence. BEhem své kariéry pUsobil ve spolecnostech
Microsoft, SAP a Accenture.

Bc. Vladimir Hruban

Lektor

Vladimir pracuje v Microsoftu jako konzultant se zaméfenim na
umeélou inteligenci a datové platformy. Specializuje se na digitalni
transformaci, zvySovani produktivity a cloudové technologie. Tyto
oblasti md na starosti v rdmci oddéleni Cloud Solutions Area.

Cena kurzu

82 % nakladu na kurz hradi EU

e  Celkova cena kurzu = 12.700 K¢
. EU hradi = 10.414 K¢
e Vase spolutiast = 2.286 K¢

Terminy jednotlivych skupin

1. SKUPINA | 3. 2. - 26. 2. 2025
(pondéli a streda)

2. SKUPINA 4. 2. -27. 2. 2025
(utery a Ctvrtek)

Modul Termin Hodina Modul Termin Hodina
1. modul (3.02.2025 17:00-19:00 1. modul 04.02.2025 19:00-21:00
2. modul (05.02.2025 17:00-19:00 2. modul 06.02.2025 19:00-21:00
3. modul 10.02.2025 17:00-19:00 3. modul 11.02.2025 19:00-21:00
4. modul 12.02.2025 17:00-19:00 4. modul 13.02.2025 19:00-21:00
5.modul 17.02.2025 17:00-19:00 5. modul 18.02.2025 19:00-21:00
6. modul 19.02.2025 17:00-19:00 6. modul 20.02.2025 19:00-21:00
7.modul 24.02.2025 17:00-19:00 7. modul 2502.2025 19:00-21:00
8. modul 26.02.2025 17:00-19:00 8. modul 27.02.2025 19:00-21:00

1. skupina
3. 2. 2025 zaciname

2. skupina
4. 2. 2025 zaciname

Microsoft Planner

V Planneru Copilot
pomaha s organizaci a
spravou projekt. Mize
navrhnout rozdéleni ukold,
generovat plan na zakladé
cill projektu, monitorovat
postup a poskytovat
prehled o zpoZzdénych
nebo prioritnich tkolech.
Zlepsuje tymovou
spolupraci diky
prehlednéjsi organizaci
prace.

Microsoft Teams

V Teams Copilot zajistuje
efektivni vedeni schiizek a
tymovou komunikaci.
MUZe sumarizovat
probéhlé diskuse,
pfipravovat prehledy
ukolt, generovat podklady
na zékladé debat nebo
napovidat optimalni ¢asy
schizek podle kalendara
¢lenl tymu.

PowerPoint

V PowerPointu Copilot
usnadnuje tvorbu
prezentaci tim, Ze
generuje slidy z textu
nebo dat, navrhuje
vizuadlni styl a strukturu a
pomaha s obsahovymi
doporucenimi. Také mize
shrnovat klicové
informace z pfilozenych
materialG nebo analyz a
implementovat je pfimo
do prezentace.
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1. skupina
4.2.25

26.2.25

26.2.25

n Program kurzu
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Modul 1: Uvod do generativni Al, konceptu Copilotu a

prompt engineeringu

= Uvod do generativni Al: Co je generativni Al, jak funguje
a jaka je jeji role v modernich technologiich.

= Koncept Copilotu: Jak Copilot méni pracovni procesy v
Microsoft 365. Ukazky realnych aplikaci a pripadovych
studii.

= Prompt engineering: Zaklady tvorby efektivnich prompta.
Jak vytvaret prikazy, které maximalizuji vyuZiti Al v
kazdodennich ukolech.

Modul 2: Pfedstaveni Copilotu pro Microsoft 365 a prace s
vlastnimi daty (Byznys chat)

- Copilot pro Microsoft 365: Pfehled mozZnosti a integrace
Copilotu ve vasich oblibenych aplikacich.

= Byznys chat: Jak vyuZivat Copilot k praci s vlastnimi
firemnimi daty. Priklady automatizace a personalizace na
miru.

- Pfipadové studie: Priklady z praxe, jak firmy vyuZivaji
Copilot k optimalizaci pracovnich procesu.

Modul 3: Copilot p¥i psani textt a v tabulkach (Microsoft
Word a Excel)

= Microsoft Word: Jak Copilot zrychluje a zjednodusuje
tvorbu dokumentt. Praktické ukazky a cvi¢eni zamérena
na tvorbu obsahu, korektury a ndvrhy.

= Microsoft Excel: Automatizace analyz dat, tvorba reportd
a optimalizace tabulek s Copilotem. Hands-on cviceni pro
efektivni praci s daty.

Modul 4: Copilot pfi vytvareni prezentaci a v komunikaci
(Microsoft PowerPoint a Teams)

= Microsoft PowerPoint: Vytvarejte prezentace rychle a
efektivné s pomoci Copilot. Tipy na design, obsah a
storytelling s Al asistenci.

= Microsoft Teams: Jak Copilot zlepSuje tymovou
komunikaci. Automatizace schlzek, zaznama a dkold v
Teams. Scéndre pro hybridni pracovni prostiedi.

Modul 5: Copilot v e-mailech, online ulozisti a pfi
brainstormingu (Microsoft Outlook, OneDrive, Loop a
Whiteboard)

= Microsoft Outlook: Optimalizace e-mailové komunikace s
Copilot. Automatické odpovédi, sprava schlizek a
prioritizace.

= OneDrive a Loop: Jak Copilot pomahd pfi organizaci a
spravé soubord. Spoluprace v realném case.

- Whiteboard: VyuZiti Copilot pfi brainstormingu a
vizualizaci napadl. Tvorba interaktivnich tabuli s Al
podporou.
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Modul 6: Copilot v dalSich nastrojich Microsoftu

Dalsi nastroje: Prozkoumani dalSich aplikaci, kde Copilot
muze zefektivnit praci, jako jsou Microsoft Planner, To
Do, a dalsi.

Integrace a personalizace: Jak prizpisobit Copilot na miru
vasim potfebdm. Nastaveni, prizplsobeni a pokrodilé
funkce.

Modul 7: Prezentace ukoll a zpétna vazba

Prezentace vysledk(: Ucastnici prezentuji své Ukoly a
feseni, které vytvofrili béhem kurzu.

Zpétnad vazba od expertd: Detailni hodnoceni, tipy na
zlepseni a diskuse nad nejlepSimi postupy.

Networking a vyména zkusenosti: Diskuse mezi Ucastniky,
sdileni zkusenosti a tipu.

Modul 8: Jak dale? Ochrana dat, doplriky pro Copilot, Prompt
library a dalsi

Budoucnost s Copilot: Trendy a novinky v oblasti
generativni Al a Copilot.

Ochrana dat a soukromi: Jak zajistit bezpecnost pfi préci
s Al. Doporuceni a best practices pro ochranu firemnich
dat.
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